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QUY PINH
Chike ning, nhiém vu, quyén han va té chirc
cua Phong Noi vu huyén Kréng N6
(Kém theo Quyét dinh sé /2023/0P-UBND ngay /02/2023
cia Uy ban nhan dan huyén Krong No)

ChuongI
VI TRI, CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Phong Noi vu 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén
Krong N6 co chitc nang tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc
nang
quan ly nha nudc vé: To chirc bd may; vi tri viéc lam, co cu ngach cong chuc
va bién ché cong chirc trong cic co quan, t6 chirc hanh chinh nha nudc; vi tri
viéc 1am, co cdu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va sb luong ngudi 1am
viéc trong cac don vi sy nghi€p cong lap; tién luong ddi v&i can bo, cong chire,
vién chuce, lao dong hop déng trong co quan, td chtrc hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap; cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong chiic, cong vu;
chinh quyén dia phuong; dia gi6i hanh chinh; can bg, cong chirc, vién chuc;
can by, cong chuc cap xa va nhing nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap
X4, cap thén; td6 chic hoi, to chirc phi chinh pha; van thu, luu trit nha
nudc; tin ngudng, ton giao; thanh nién; thi dua, khen thuong.

2. Phong Noi vu ¢ tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng; chap
hanh su 1anh dao, quan 1y vé to chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan
huyén, df‘mg thot chép hanh sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu ctia S& Noi vu.

Chuwong Il
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan huyén:

a) Ban hanh cac quyét dinh thuoc thim quyén cta Uy ban nhan dan huyén:
Quy hoach, ké hoach phat trién va chuong trinh, bién phép t6 chic thuc
hién cic nhiém vu vé nganh, linh vuc ndi vu trén dia ban;
Phan cdp, ay quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc ndi vu
cho co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan



cap xd; Quy dinh cu thé chtrc ning, nhiém vy, quyén han va to chirc cia Phong Noi
vu;

b) Ban hanh vin ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc ndi vu ddi
vG1 co quan, td chuc, don vi trén dia ban theo quy dinh cta Pang, cua phap luat
va chi dao ciia co quan nha nudc cap trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh bd nhiém nhan sy
thudc tham quyén cta Cha tich Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cia
bang va cta phap luat.

3. T6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh sau khi dugc cap c6 thim quyén phé duyét; hudng dan,
kiém tra, thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, theo ddi thi hanh
phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nude dugce giao.

4. Vé t6 chirc bd may:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén trinh Hoi dong nhan déan
huyén xem xét, quyét dinh viéc thanh lap, to chuc lai, gidi thé co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén;

b) Tham dinh d6i véi cac dy thao vin ban:

Quy dinh chtrc niang, nhiém vu, quyén han va té chic cta co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap thuoc Uy ban nhan dan huyén;
Thanh lap, t6 chuc lai, giai thé t0 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép céng
lap thudc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan huyén (trr truong
hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac vé co quan thim dinh);
Thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé to chic ph01 hop lién nganh thudc
thAm quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan din huyén theo quy dinh
cua phap luat.

5. V& vi tri viéc 1am, bién ché coéng chirc va co cdu ngach cong chuc:

a) Tham dinh dé an vi tri viéc 1am, dé 4an diéu chinh vi tri viéc 1am va co
cu ngach cong chirc cua co quan, t6 chirc thudc pham vi quan 1y cua Uy ban
nhan dan huyén; téng hop, trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo
tham quyén hodc trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo quy dinh cta phap
luat va phan cip quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh;

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ké hoach bién ché cong chiic hang
nam hodc diéu chinh bién ché cong chuc thudc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan huyén;

Thuc hién giao bién ché cong chuc ddi véi co quan, t6 chirc thuoc Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan huyén trong tong sb bién ché cong chuc dugc cap
c6 tham quyén giao va theo phan cip quan Iy cta Uy ban nhén dén tinh;



C) Tong hop co cdu ngach cong chirc clia co quan, to chirc thudc Hoi dong
nhan déan, Uy ban nhan dan huyén, trinh Uy ban nhan dan huyén gui So
Noi vu téng hop chung theo quy dinh cua phap luat.

6. V& vi tri viéc lam, co ciu vién chic theo chitc danh nghé nghiép va $6
lugng nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap:

a) Tham dinh dé an vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc lam va co
céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ciia don vi su nghiép cong lap chua
tu bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y caa Uy ban nhan dan huyén.
Trinh Uy ban nhan din huyén phé duyét theo thdm quyén hoic trinh Uy
ban nhan dan tinh phé duyét, diéu chinh vi tri viéc 1am va co cdu vién chuc theo
chtirc danh nghé nghiép cta don vi sy nghiép cong lap chwa ty bao dam chi
thuong xuyén thudc pham vi quan ly;

b) Tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén:

Tham dinh, trinh ij ban nhan dan tinh ké hoach sb luong nguodi lam viée
cua don vi su nghi¢p cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi
quan ly;

Quyét dinh giao, diéu chinh s6 lwong nguoi 1am viéc hudng luong tir ngan
sach nha nudc ddi voi don vi su nghiép cong lap chua ty bao dam chi thudong
xuyén va sd luong ngudi lam viéc huong luong tur ngudn thu sy nghiép ddi véi
tung don vi sy nghi€p tu bao dam mot phan chi thuong xuyén thudc pham vi
quan 1y sau khi duoc cip c6 tham quyén giao va theo phan cap quan Iy cua Uy
ban nhan dan tinh;

¢) Tong hop vi tri viéc 1am, co cdu vién chic theo chitc danh nghé nghiép
va sb lugng nguoi lam viéc trong cac don vi sy nghi¢p cong 1ap theo mirc do tu
chu tai chinh (do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén; bao dam mot
phan chi thudng xuyén; ty bao dam chi thuong xuyén; ty bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu) thudc pham vi quan 1y ctia dia phuong, trinh Uy ban nhan
dan huyén gui S6 Noi vu theo quy dinh ctia phap luat.

7. Vé thuc hién ché d6, chinh sach tién lvong, phu cép, sinh hoat phi va
tién thuong dbi voi can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong trong co
quan, td chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap:

a) Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo
thAm quyén hodc dé nghi cdp c6 thdm quyén quyét dinh viéc ning bic luong
thuong xuyen, nang bac luong trude thoi han va thyc hién cac ché d¢, chinh
sach vé tién lwong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuong dbi véi can bo, cong
chure, vién chue, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap luat va phan cap
quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh;

b) Hudng dan, klem tra, giai quyet theo tham quyén hodc dé nghi cap c6
thAm quyén giai quyét nhimg vuéng mic trong viéc thuc hién ché do, chinh



sach tién luong, phu cip, sinh hoat phi va tién thuong d6i voi can bo, cong
chtrc, vién chuc, lao dong hop dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi
su nghiép cong 1ap trén dia ban theo quy dinh cua phép luat va phan cip quan
1y ctia dia phuong

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chuc, cong vu:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan huyén:

Quyét dinh phan cong cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan
huyén chu tri hoac phéi hop thuc hién cdc nd1 dung, nhiém vu ctua cong tac
cai cach hanh chinh, cai «cach ché do cong chirc, cong vy
Quyét dinh cac bién phap déy manh cai cidch hanh chinh, cai cach ché d6
cong chtrc, cong vu trén dia ban;

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén theo ddi, kiém tra cic co
quan chuyén mén cing cap va Uy ban nhan din cdp xi thyc hién cong tic cai
cich hanh chinh, cai cach ché do cong chtrc, cong vu trén dia ban.

9. Vé chinh quyén dia phuong:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

Trién khai cong tac bau cur dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi déng nhan
dan cac cap trén dia ban theo quy dinh ciia phap luat va huéng dan cia co quan
cép trén;

Trinh Hoi déng nhan dan huyén bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu
tich, Pho Chu tich va ciac Uy vién Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh
cua phap luat;

Trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc thanh 1ap, giai thé, nhap,
chia thon, budn, bon, t6 dan phé; dat tén, doi tén thon, buodn, bon, td dan phé trén
dia ban; Trién khai thuc cong tac dan chu & cép xa va trong co quan hanh chinh
nha nudc, don vi su nghi€p cong 1ap; cong tac dan van chinh quyén theo quy dinh
ctia Pang, cia phap luat va huéng dan cia co quan cp trén;

b) Tham dinh, trinh Chua tich Uy ban nhan dan huyén phé chuan két
qua bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhan dan cip
xa; viéc diéu dong, tam dinh chi cong tac, cdch chirc Chu tich, Pho Chu tich ij
ban nhan dan cdp xi va giao quyén Chua tich Uy ban nhan dan cip xa theo quy
dinh cua phap luat;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan din, Cha tich Uy ban nhan dan huyén
thie hién quan 1y nha nude déi véi thon, bon, buon, to dan phd theo quy dinh cia
phap luat va phan cdp quan 1y cta dia phuong.

10. Vé dia gi6i don vi hanh chinh:

Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén:

a) Trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh dé 4n thanh lap, giai thé,
nhap, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh, dit tén, doi tén don vi hanh



chinh va giai quyet tranh chap lién quan dén dia g10’1 don vi hanh chinh cap
huyén, cap x&; viéc cong nhén phan loai don vi hanh chinh cip huyén,
cap xa;

b) Quan 1y hd so, mbc, ban dd dia gidi don vi hanh chinh cta cap huyén, cip
xd ¢ dia phuong theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan cia co quan
nha nudc cap trén;

C) Trién khai thuc hién cac dé an, van ban lién quan dén dia gidi don vi
hanh chinh sau khi dugc cp c6 tham quyén quyét dinh.

11. V& can bo, cong chuec, vién chue; can bg, cong chirc cap xa va nguoi
hoat dong khong chuyen trach & cp xa, & thon, budn, bon, t6 dan phd:

Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén:

a) Thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan 1y d6i véi can bo, cong
chtic, vién chuc, can bd, cong chirc cdp xa va ngudi hoat dong khong chuyén
trach ¢ cap x4, & thén, budn, bon, to dan phd thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban
nhan
dan huyén theo quy dinh ctia Péang, ctia phap luit va phan cip quan ly cia
Uy ban nhéan dan tinh;

b) Thyc hién cong tac dao tao, boi dudng dbi véi can bo, cong chic, vién
chirc, can bg, cong churc cap X3 va cac dbi tuong khac theo quy dinh cua phap
luat va phan cap quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh.

12. V& t6 chtrc hoi, to chirc phi chinh phu:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién quan 1y nha nudc vé
hoi, quy xa hoi, quy tir thién, t6 chirc phi chinh phu trong nudc theo quy dinh
ctia phap luat, phan cip quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh va theo Gy quyén cia
Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

13. Vé van thu, luu trir nha nude:

Tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén t6 chtc thuc hién, huéng dan,
kiém tra viéc thyc hién cac ché do, quy dinh vé vin thu, luu trit nha nuée doi
v6i cac co quan, don vi, to chirc & huyén, UBND cé4c x4, thi tran theo quy
dinh cua phap luat va phan cip quan 1y cta dia phuong.

14. Vé tin ngudng, t6n gido:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

a) Quan 1y nha nudc vé hoat dong tin ngudng va cac co so tin ngudng
khong phai 1a di tich lich str, van hoa, danh lam thing canh di duoc xép hang
hoac dd duoc dua vao danh muyc kiém ké di tich cua dia phuong;
b) Giai quyét nhing van dé& cy thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh
ctia phap luét, phan cdp quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh va huéng dan cta So
NoO1 vu.

15. V& thanh nién:



a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

T6 chirc trién khai thuc hién chinh séch, phap luat, chién luoc, chuong
trinh, ké hoach, dy an, dé an phat trién thanh nién tai dia phuong; xay dung doi
ngii can b, cong chirc lam cong tac quan 1y nha nuéc vé thanh nién;
Thuc hién 10ng ghép cac chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - xd hoi cua dja phuong hang
nim va ting giai doan, bao dam quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua
thanh nién;

b) Giai quyét theo thim quyén hodc trinh cip c6 tham quyén thuc hién co
ché, chinh sach d6i voi thanh nién; giai quyét nhitng vin dé lién quan dén thanh
nién theo quy dinh cua phap luat va phin cdp quan 1y cua dia phuong;
¢) Quan 1y, khai thac va cong bd dir liéu thong ké vé thanh nién, chi s6 phat
trién thanh nién tai dia phuwong theo quy dinh cta phap luat.

16. V& thi dua, khen thuong:

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén t6 chuc cic phong trao thi
dua va trién khai thuc hién cha truong ciia Pang, chinh sach, phap luat caa Nha
nudc vé thi dua, khen thudng trén dia ban;

b) Tham dinh ho so d& nghi khen thudng ctia tp thé, ca nhan & dja phuong,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh khen thudng hodc dé nghi
cip c6 thim quyén quyét dinh khen thuong theo quy dinh cua phap luat;
¢) Hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen
thuong trén dia ban; xdy dung, quan ly va st dung Quy thi dua, khen thuong
theo quy dinh cua phép luat;

d) Lam nhiém vu thu’(‘)’ng tryc ctia Hoi déng Thi dua - Khen thu:é’ng huyén.

17. Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén hudng dan Uy ban nhéan
dan cap xi thuc hién cac nhiém vu, quyén han vé cong tac ndi vu theo quy dinh
ctia phap luét va phan cap quan 1y cta dia phuong.

18. Nghién ctru, img dung khoa hoc, cong ngh¢ va xay dung, quan ly, luu
trir hé thong thong tin phuc vu cong tac quan Iy nha nude ctia Phong Noi vu.

19. Tong hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién déi véi
linh vuc dugc giao quan ly. Thuc hién viéc thong tin, bao cio Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhin dan huyén, S Noi vu va co quan c6 thdm quyén vé
tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cia phap luét.

20. Quan ly td chirc bod may; vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cAu
ngach cong chuc va thuc hién ché d0, chinh sach ddi véi cong chuc cua Phong
Noi vu theo quy dinh ctia phap luit va phan cdp quan 1y cia dia phuong.

21. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh cua phap luat va phin cdp quan 1y cia Uy ban nhan dan huyén.

22. Thuc hién cic quy dinh vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; thuc



hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac quy dinh khac vé quan 1y ndi bo tai Phong
Noi vu.

23. Kiém tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, kién nghi, phan 4nh va xir
1y theo tham quyen hodc tham muu cip c6 tham quyén xir 1y cac vi pham trong
linh vuc dugc giao theo quy dinh cia phép luat.

24. Thyc hién cac nhiém vu khic do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén giao va theo quy dinh cta phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc

1. Phong Noi vu c¢6 Truong phong, Pho Truong phong va cac cong chue,
ngudi lao dong thuc hién coéng tac chuy@n mdn, nghiép vu. S6 luong Phé Truong
phong ctia Phong Nbi vu do Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh cua
phap luat va tinh hinh cua dia phuong.

2. Truong Phong Noi vu 1a Uy vién Uy ban nhan dan huyén do Hoi dong
nhan dan huyén bau, do Chu tich Uy ban nhan huyén bo nhiém, chiu trach nhiém
truéc Uy ban nhan dan huyén, Cha tich Uy ban nhan dan huyén va truéc phap luat
vé thyuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han cua Phong va thuc hién nhiém vu,
quyén han cia Uy vién Uy ban nhan dan huyén theo Quy ché lam viéc va phan
cong caa Uy ban nhan dan huyén.

Can ctr vao cac quy dinh cua phap luat va phan cong cua Uy ban nhan déan
huyén ban hanh Quy ché, Quy dinh ché do lam viéc, méi quan hé cong tac gitra
Phong Nbi vu véi cac co quan, don vi lién quan va chi dao, kiém tra viéc thuc hién
Quy ché do.

Chiu tréch nhiém trudc Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén
vé viéc thuc hién day du chic nang, nhiém vy cia co quan minh va cong viéc
duoc Uy ban nhan dan, chu tich Uy ban nhan dan huyén phan cong hoic uy quyén;
thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang
tham nhiing, 1ang phi; gay thiét hai trong pham vi quan ly cia minh.

Co trach nhiém béo céo voi Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén va céc sg, ban, nganh quan 1y, linh vuc t6 chic, hoat dong cua co quan
minh; B4o cdo cong tac trudc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén khi
duoc y8u cau; phdi hop véi ngudi dimg dau co quan chuyén mén, cac to chic
chinh tri x4 hoi huyén giai quyét nhitng van dé lién quan dén chiic nang, nhiém vu,
quyén han caa minh.

3. Pho Truong phong Noi vu giap Truong phong phu trach va theo déi mét
s6 mat cong tac, chiu trach nhiém trudc Truong phong va trudc phéap luat vé nhiém
vu duoc phan cong. Khi Truong phong vang mat, Pho Truong phong dugc Truong
phong uy nhiém diéu hanh hoat dong cua Phong Noi vu.



4. Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, midn nhiém, cho tir chire, diéu dong, luan
chuyén, khen thuong, Ky luat, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khac ddi
véi Truong phong, Pho Trudng phong theo quy dinh cia Bang va phap luat.

5. Cong chuc chuyén mdn nghi¢p vu cua phong Noi vu duoc bd tri ph hop
véi vi tri viéc 1am duoc co quan, t6 chtc ¢d tham quyén phé duyét.

Piéu 4. Bién ché

a) Bién ché cong chirc cia Phong Noi vu do Uy ban nhin dan huyén quyét
dinh trong tong bién ché cong chirc ctia huyén di duwoc Uy ban nhan
dan tinh giao;

b) Viéc bd tri cong tac ddi véi cong chic ciia Phong Noi vu phéi can ct
vao vj tri viéc lam, tiéu chuin ngach cong chuc va phém chét, trinh do, nang luc
cua cong chirc.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. To chirc thuc hién

1. Can ctr chtic ning, nhiém vu, quyén han, to chic tai quy dinh nay va quy
dinh cua phap luat hién hanh, Truong Phong Noi vu c6 trach nhiém chi dao, hudng
dan va té chuc trién khai thyc hién day du chire ning, nhiém vu va quyén han duoc
giao phl hop véi quy dinh cta phap luat va tinh hinh thyc té tai dia phuong.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu co kho khan, vuréng méc, phét sinh can
diéu chinh cho phi hop, cac Phong, ban nganh, dia phuong phan anh vé Phong Noi
vu dé trinh Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh./.




