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UBND TỈNH ĐẮK NÔNG 

SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:         /SKH-ĐKKD  

Đắk Nông, ngày        tháng      năm 2023 
V/v hỗ trợ hộ kinh doanh chuyển đổi 

thành doanh nghiệp 

 

 

 

Kính gửi: UBND các huyện, thành phố. 

 

Nhằm hỗ trợ, tư vấn các hộ kinh doanh trên địa bàn tỉnh Đắk Nông có nhu 

cầu chuyển đổi lên loại hình doanh nghiệp, Sở Kế hoạch và Đầu tư đề nghị UBND 

các huyện, thành phố chỉ đạo các Phòng Tài chính - Kế hoạch thông tin nội dung 

hỗ trợ hồ sơ chuyển đổi từ hộ kinh doanh thành doanh nghiệp như sau: 

I/ HỒ SƠ ĐĂNG KÝ THÀNH LẬP DOANH NGHIỆP TRÊN CƠ SỞ 

CHUYỂN ĐỔI TỪ HỘ KINH DOANH. 

Thực hiện theo quy định tại Điều 27, Nghị định số 01/2021/NĐ-CP ngày 

04/01/2021 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp; cụ thể: 

1. Đối với hồ sơ chuyển đổi hộ kinh doanh thành Doanh nghiệp tư 

nhân; thành phần hồ sơ gồm: 

(1) Bản chính Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh. 

(2) Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký thuế. 

(3) Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

(4) Bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với chủ doanh nghiệp tư nhân. 

2. Đối với hồ sơ chuyển đổi từ hộ kinh doanh thành Công ty hợp 

danh; thành phần hồ sơ gồm: 

(1) Bản chính Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh. 

(2) Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký thuế. 

(3) Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

(4) Điều lệ công ty. 

(5) Danh sách thành viên. 

(6) Bản sao các giấy tờ sau đây: 

- Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với thành viên công ty là cá nhân; Giấy 

tờ pháp lý của tổ chức đối với thành viên công ty là tổ chức; Giấy tờ pháp lý của 
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cá nhân đối với người đại diện theo ủy quyền và văn bản cử người đại diện theo 

ủy quyền. 

Đối với thành viên là tổ chức nước ngoài thì bản sao giấy tờ pháp lý của 

tổ chức phải được hợp pháp hóa lãnh sự; 

- Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với trường hợp doanh nghiệp được 

thành lập hoặc tham gia thành lập bởi nhà đầu tư nước ngoài hoặc tổ chức kinh 

tế có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định tại Luật Đầu tư và các văn bản hướng 

dẫn thi hành. 

3. Đối với hồ sơ chuyển đổi từ hộ kinh doanh thành công ty trách 

nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty cổ phần; thành phần hồ sơ 

gồm: 

(1) Bản chính Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh. 

(2) Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký thuế. 

(3) Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

(4) Điều lệ công ty. 

(4) Danh sách thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành 

viên trở lên; danh sách cổ đông sáng lập và danh sách cổ đông là nhà đầu tư 

nước ngoài đối với công ty cổ phần. 

(4) Bản sao các giấy tờ sau đây: 

- Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại diện theo pháp luật của 

doanh nghiệp; 

- Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với thành viên công ty, cổ đông sáng 

lập, cổ đông là nhà đầu tư nước ngoài là cá nhân; Giấy tờ pháp lý của tổ chức 

đối với thành viên, cổ đông sáng lập, cổ đông là nhà đầu tư nước ngoài là tổ 

chức; Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại diện theo ủy quyền của 

thành viên, cổ đông sáng lập, cổ đông là nhà đầu tư nước ngoài là tổ chức và văn 

bản cử người đại diện theo ủy quyền. 

Đối với thành viên, cổ đông là tổ chức nước ngoài thì bản sao giấy tờ 

pháp lý của tổ chức phải được hợp pháp hóa lãnh sự; 

- Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với trường hợp doanh nghiệp được 

thành lập hoặc tham gia thành lập bởi nhà đầu tư nước ngoài hoặc tổ chức kinh 

tế có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định tại Luật Đầu tư và các văn bản hướng 

dẫn thi hành. 
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4. Đối với hồ sơ chuyển đổi từ hộ kinh doanh thành công ty trách 

nhiệm hữu hạn một thành viên; thành phần hồ sơ gồm: 

(1) Bản chính Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh. 

(2) Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký thuế. 

(3) Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

(4) Điều lệ công ty. 

(5) Bản sao các giấy tờ sau đây: 

- Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại diện theo pháp luật của 

doanh nghiệp. 

- Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với chủ sở hữu công ty là cá nhân; Giấy 

tờ pháp lý của tổ chức đối với chủ sở hữu công ty là tổ chức (trừ trường hợp chủ 

sở hữu công ty là Nhà nước); Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với người đại diện 

theo ủy quyền và văn bản cử người đại diện theo ủy quyền. 

Đối với chủ sở hữu công ty là tổ chức nước ngoài thì bản sao giấy tờ pháp 

lý của tổ chức phải được hợp pháp hóa lãnh sự. 

- Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với trường hợp doanh nghiệp được 

thành lập bởi nhà đầu tư nước ngoài hoặc tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước 

ngoài theo quy định tại Luật Đầu tư và các văn bản hướng dẫn thi hành. 

II/ NỘI DUNG HỖ TRỢ DOANH NGHIỆP NHỎ VÀ VỪA 

CHUYỂN ĐỔI TỪ HỘ KINH DOANH 

1. Hỗ trợ tư vấn, hướng dẫn hồ sơ, thủ tục thành lập doanh nghiệp 

Phòng Đăng ký kinh doanh thuộc Sở Kế hoạch và Đầu tư sẽ hướng dẫn 

miễn phí: 

- Trình tự, thủ tục, hồ sơ đăng ký thành lập doanh nghiệp; 

- Trình tự, thủ tục, hồ sơ đăng ký chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh đối 

với các ngành nghề kinh doanh có điều kiện (nếu có). 

- Gửi kết quả Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp về địa chỉ theo yêu 

cầu của Hộ kinh doanh. 

Hộ kinh doanh đăng ký chuyển đổi thành doanh nghiệp có nhu cầu tư vấn, 

hướng dẫn các nội dung trên, gửi đề nghị hỗ trợ thông qua hình thức trực tiếp 

hoặc trực tuyến tới Sở Kế hoạch và Đầu tư. Mọi chi tiết xin liên hệ qua số điện 
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thoại: 02613.549.102; 0985481854 (gặp Đ/c Khá - Chuyên viên) hoặc 

0975487688 (gặp Đ/c Tuấn – Trưởng phòng) 

2. Các chính sách hỗ trợ khác đối với doanh nghiệp nhỏ và vừa 

chuyển đổi từ hộ kinh doanh 

- Miễn lệ phí đăng ký doanh nghiệp lần đầu tại cơ quan đăng ký kinh 

doanh, miễn phí công bố nội dung đăng ký doanh nghiệp lần đầu tại Cổng thông 

tin đăng ký doanh nghiệp quốc gia. 

- Nếu tiếp tục hoạt động sản xuất kinh doanh thuộc ngành, nghề kinh 

doanh có điều kiện mà không thay đổi về quy mô thì Doanh nghiệp gửi đề nghị 

tới cơ quan quản lý nhà nước có thẩm quyền để được cấp văn bản liên quan đến 

điều kiện đầu tư kinh doanh. 

- Miễn lệ phí môn bài trong thời hạn 03 năm kể từ ngày được cấp Giấy 

chứng nhận đăng ký doanh nghiệp lần đầu. 

Sở Kế hoạch và Đầu tư đề nghị UBND các huyện, thành phố chỉ đạo Phòng 

Kế hoạch - Tài chính triển khai, thông tin đến các đơn vị liên quan, các hộ kinh 

doanh hoạt động trên địa bàn để biết, thực hiện./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- UBND tỉnh (b/c); 

- VCCI, VCCI chi nhánh Đà Nẵng; 

- Các sở, ban, ngành; 

- Báo Đắk Nông; 

- Đài PTTH tỉnh; 

- Cổng TTĐT tỉnh; 

- Trung tâm hành chính công tỉnh; 

- HHDN, Hội DN trẻ tỉnh; 

- Lãnh đạo Sở; 

- Lưu: VT, ĐKKD. 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

 

Ngô Xuân Đông 
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